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1. Connexion a Chronos

Afin de pouvoir vous connecter sur Chronos, rendez vous sur le portail internet du
CHU puis:

- Passez votre souris sur Le CHU

- Cliquez sur Les directions fonctionnelles

- Trouvez La Direction des Affaires Médicales

- Cliquez sur Gestion du temps

- Le logo de Chronos apparait. Vous pouvez le placer dans votre barre de favoris

en passant votre souris dessus et en cliquant sur la fleche bleue qui apparait.

Chronos vous demandera de vous connecter. Pour cela, insérez votre identifiant et
votre mot de passe habituels.

Nom d'utilisateur

Mot de passe

Connexion



2. Mes absences et droits
a. Mon calendrier annuel

Afin de pouvoir faire une demande de congé, vous avez deux possibilités:
- Cliquer sur une date dans Mon calendrier sur votre espace Chronos

Mon calendrier ® =

Avril 2026

Lu Ma Me Je Ve Sa Di

13 14 15 16 17 18 19

20 21 22 23 24 25 26

27 28 29 30

- Cliquer sur I'onglet Mon calendrier annuel a gauche de votre écran afin de
faire apparaitre le calendrier annuel de I'exercice en cours

Il vous suffira de cliquer sur la date souhaitée pour faire apparaitre la fenétre de pose
de congés.

Vous pouvez indiquer la durée de votre
conge, si c'est un matin, un apres-midi
Oou une journée.

Nouvelle demande - Absence x

A quelle date souhaitez-vous planifier votre absence ?

Du }
o & (D v [ o)

En cliquant sur le menu déroulant du

Au

03/06/2026 [} motif, vous pouvez sélectionner le type
de congé voulu (congé annuel, journée
Quelle absence voulez-vous planifier ? formation...)
Mo Vous pouvez visualiser le solde restant a
AST  Récupération dastreinte 0] - Cété dU motif.

Commentaire

Vous pouvez egalement insérer un
commentaire a toute fin utile pour votre
gestionnaire.

Puis, validez. La demande sera soumise
a la validation de votre gestionnaire.



b. Mes absences

Vous pouvez consulter vos absences deéja posées en cliquant sur I'onglet Mes
absences a gauche de votre écran.

Matif

CA

Congés annuels
Congés annuels
Congés annuels
Congés annuels
Congés annuels
Congés annuels
Congés annuels
Congés annuels
Congés annuels

Congés annuels

rinrer

Tout

Période

07/09/2026 (Aprés-midi}

17/06/2026 (Matin)

15/06/2026 (Matin)

09/06/2026

21/05/2026 (Matin)

20/05/2026

19/05/2026

19/05/2026 » 21/05/2026 (Matin)

06/05/2026 » 07/05/2026

29/04/2026

c. Mes droits

Statut
@ Walidée (CADRE SUP)
@ Validée (CADRE SUR)
© Validée (CADRE SUP)
@ validée (CADRE SUP)
@ Demande supprimée
@ Demande supprimée
B Demande supprimée
@ Validée (CADRE SUP)
@ validee (CADRE SUP)

@ Validée (CADRE SUP)

Vous pouvez y consulter les
différents motifs posés, les dates
posées ainsi que le statut de
votre demande (demande validée,
refusée, en attente)

En cliquant sur I'onglet Mes droits, vous pouvez consulter vos droits et consommeés
pour les différents exercices (ler semestre 2026, 2025...).

Droit

Tout

Période

Congés annuels internes PM

01 mai 2025 - 31 oct. 2025

05 mai 2025 - 02 nov. 2025

03 nov. 2025 - 03 mai 2026

Formation Interne Autonome

03 nov. 2025 - 03 mai 2026

Formation Interne Coordonateur

03 nov. 2025 - 03 mai 2026

Afficher uniguement les exercices en cours

Droit Pris Solde
15 0j 15)
15§ 0j 15]
15] 0j 15]
13 2j 1j
13 2j 1j

Vous pouvez voir votre droit, le pris et le
solde restant sur I'exercice.

Acquis au 04/05/2025
Acquis au 02/11/2025

Acquis au 03/05/2026

En cliquant sur la ligne du motif voulu,

par exemple Congés annuels de 2026,
rasmoznizes VOUS pOUVEZ consulter les absences
posées avec ce motif.

Acquis au 03/11/2025



3. Mon activité
a. Mon emploi du temps

En cliquant sur I'onglet Mon emploi du temps, vous pouvez consulter vos activites

passées et a venir.

Vous pouvez y voir votre activité de jour (code AJl pour I'activité de jour d'un interne)
ainsi que votre permanence de soin, et vos différentes déclarations telles que vos
déplacements d'astreinte, |'activité libérale que vous avez déclaré ou bien vos

absences poseées.

'S lun. 04 - dim. 10 mai 2026 >
Items Lundi Mardi Mercredi Jeudi Vendredi Samedi Dimanche
e - M A NIN2M A NI N2M AN N2M AN N2M A NI NZM A NI N2ZM A NI N2
T Horaires d'ouverture

Semaine 19 | 04 Mai 05 Mai 06 Mai 07 Mai 08 Mai 09 Mai 10 Mai

lundi 4 mai 2026  Horaire A) ] AJ RNUIT  AJ RNUIT  AJ (RNUIT RH RNUIT RH RNUIT RH | RNUIT

dimanche 10 mai  Absence jour CA CA

2026 Activité en heures

Vous pouvez modifier les dates vues, ainsi que le nombre de semaines affichées,
jusqu'a une année de visualisation de votre emploi du temps.

+ Plages médicales

M AJ
En cliquant sur une date, vous pouvez
A Al voir le détail de vos activités sur cette
journée
N1
N2
> Absences

> Activité en heures



b. Mes formulaires

Tous les formulaires sont soumis a votre sauvegarde. Une fois la saisie terminée,
cliquez sur le menu — poury trouver le bouton de sauvegarde. Vous pouvez faire

un cliquer glisser jusqu'a votre barre du haut afin de ne plus avoir a aller chercher le
bouton dans le menu.

i. Déplacement d’astreinte

Sur Chronos, vous pouvez déclarer vos déplacements lors de vos astreintes. Pour
cela, cliquez sur le menu déroulant Mes formulaires, et accédez au formulaire de
saisie de déplacement d'astreinte

< lun. 13 - dim. 19 avr. 2026 > g Affichage détaills

Date = Position = Déplacement

- -

»
<

(7 lignes)
lundi 13 avril 2026

A mardi 14 avril 2026 20:00 - 23:00
A mercredi 15 avril 2026 20:00 - 22:00
A jeudi 16 avril 2026 20:00 - 23:00

vendredi 17 avril 2026
samedi 18 avril 2026

dimanche 19 avril 2026

Vous pouvez faire afficher plus de date ou la période souhaitée en cliquant sur le
créneau présent. Exemple ici: lun. 13 - dim 19 avr. 2026.

— Cliquez dans la colonne Déplacement sur
DEP & la date voulue, le code de l'activité se
remplit automatiquement.

Début
ven. 17avr 20:00 Vous devez y remplir les heures

concernées par votre déplacement.

Fin
-

ven. 17 avr. 22:00 R
Durée : 02:00

Vous pouvez également y mettre un
commentaire.

Commentaire de l'activité . . ; .

Puis, cliquez sur Créer et pensez a
sauvegarder comme indiqué au debut du

— paragraphe Mes formulaires.



ii. Déclaratif temps de travail complémentaire

Via le formulaire de déclaration de temps de travail complémentaire, vous pourrez
déclarer le temps supplémentaire de travail effectué, en dehors de vos horaires de
travail normaux, qui ne rentrant pas dans le cadre de la permanence de soin comme
une astreinte ou une garde.

Exemple: mon service habituel se termine a 18h30. J'ai eu besoin de rester jusqu'a
19h30 pour des motifs impérieux de service. Je vais pouvoir déclarer ce temps de
travail supplémentaire.

Date = | Plage horaires Temps de travail Code*
compl. TTC Q
A v (7 lignes) Début
lundi 16 mars 2026 |  08:30 - 13:00 / 13:30 - 18:30 mer. 18 mars 18:30
mardi 17 mars 2026 08:30 - 13:00 / 13:30 - 18:30
mercredi 18 mars 2026 08:30 - 13:00/ 13:30 - 18:30
jeudi 19 mars 2026 |  08:30 - 13:00/13:30 - 18:30 Fin .
vendredi 20 mars 2026 08:30 - 13:00 / 13:30 - 18:30 mer. 18 mars 19:30 Durée : 01:00
samedi 21 mars 2026 00:00 - 00:00
dimanche 22 mars 2026 00:00 - 00:00

En cliquant dans la colonne Temps de
travail compl., je vais pouvoir accéder a
la fenétre de saisie. Il faudra ensuite
cliquer sur Créer, puis pensez a
sauvegarder comme indiqué au début du
paragraphe Mes formulaires.

Commentaire de l'activité

4.Mon organisation
a. Mon tableau de service

L'onglet Mon tableau de service vous permettra de consulter le planning collectif de
votre service. Vous pourrez y voir I'activité de jour, ainsi que la permanence de soins
des autres internes de votre service.



En cas d'absence d'un interne, vous verrez un symbole *** vous indiquant son
absence, sans pouvoir consulter le motif de I'absence.

b. Mes documents et liens

Vous trouverez dans I'onglet Mes documents et liens divers documents tels que les
guides d'utilisation Chronos, le fonctionnement et la réglementation du Compte
Epargne Temps.

Cet onglet sera mis a jour par la Direction des Affaires Médicales.



